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Merkez Yönetim 
Kurulu’nda 
görüşülecek 
gündem maddeleri 
tespit edilerek 
Merkez Müdürü’ 
nün belirleyeceği 
tarih ve saatte kurul 
üyelerini toplantıya 
çağırmak üzere 
gerekli 
Hazırlıkları yaptırır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 
(EBYS) üzerinden 

toplantı davet yazısı 
hazırlanarak ilgili 
amirin imzasına 

sunulur. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
  
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Yazı imzalandı mı? 

Hayır Evet 

İade edilerek eksik 
veya hataların 

giderilmesi istenir. 

Fakülte Yönetim Kurulu’nda alınan kararlar 
kayda geçirilir. Kararlardan bir nüsha 

hazırlanarak kurul üyelerinin ıslak imzasına 
sunulur ve dosyasında saklanır. Ayrıca 

kararların birer nüshası gereği için ilgili kişi ya 
da birimlere gönderilir. 
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