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Eğitmen ve kursiyer bilgileri sisteme 

eklenir.  

Eğitmen kurs süresince gerekli 

yoklamaları alır ve AÜSEM’ e teslim 

eder.  

Kursiyerlerin yatırmış olduğu ücretler 

karşılığında faturalandırma yapılır. Her 

ay bitiminde aylık icmal ve kesilen 

faturalar kontrolden geçtikten sonra 

Üniversitemiz Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğüne gönderilir. 

Eğitmen ücret ödemesi kursiyerlerin 

yapmış olduğu ödeme tutarları 

üzerinden Puantaj ve Ek Ödeme Cetveli 

hazırlanarak Üniversitemiz Döner 

Sermaye İşletme Müdürlüğüne 

gönderilir. 

Kursiyerlere eğitimin sonunda başarı 

durumuna göre sertifika verilir. 

Eğitmen eğitimin kaliteli ve verimli 

geçmesi için eğitim ortamını düzenler 

ve gerekli materyalleri hazırlar. 


